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HUYEN PHU GIAO Pjc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6:4L /2016/QD-UBND Phii Gido, ngay OF thang )& nam 2016
QUYET PINH

Ban hank Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han
va o cau to chirc ciia Phong Quan ly dé thi huyén Pha Giao

UY BAN NHAN DAN HUYEN PHU GIAO

Can cit Ludt T6 chire chinh quyén dia phicong ngay 16 92013

Can cie Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 06 7 2013

Can cu Nghi dinh §6 37 2014 ND-CP ngay 05 thang 5 nam 2014 cua
Chinh phu quy dinh 16 chirc cdc co quan chuyén mén thuéc [ Iy ban nhdn ddn
huyén, qudn, thi xd, thanh phé thugc tinh;

Can cit Thong tu lién tich s6 07,2015 TTLT -BXD-BNV ngay 16 thing 11
nam 20{ 5 do Bé Xay dung va Bo Noi vu ban hanh hwdng dan chike nang, nhiém
vu, quyén han va co ccfiu 16 chirc cua co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhdn
ddn cap tinh, rha‘fnh pho truc {huéc trung wong, Uy ban nhdn ddn huyén, quan,
thi xa, thanh phé thudc tinh vé cdc linh vuc quan [y nha nudce thudc nganh xdy
dung;

Cdn cir Théng e lién tich s6 422015/ TTLT-BGTVT-BNV n gay 14 thang
8 nam 2015 do B¢ G‘iao thong vin tai va Bo Noi vu ban hanh hudng dan chire
nang, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chirc cua co quan chuyén mon vé giao
thong vdn tai thugc [ /y’ ban nhdn ddn cdp tinh, thanh phé truc thuoc lrung wong
va Uy ban nhdn dén cdp huyén, qudn, thi xa, thanh phé thuéc tinh:

Can cir Quyét dinh 56 22/2014/0D-UBND ngay 25 6 2014 cua (/BNI)
tinh Binh Duong vé viéc quy dinh (6 chitc va chirc ndng cua cdc co quan chuyén
mén thuoc UBND cdp huyén trén dia ban tinh Binh Dwrong;

Xé1 dé nghi cua Trieong phong Quan 1y dé thi tui To trinh s6 LE8Q0 1 F
OLDT ngay 03/1/2016, vé viéc ban hanh Quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén
han va co cdu 16 chire cua Phong Quan ly do thi.

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc nang,
nhiém vu, quyén han va co ciu td chitc cuia Phong Quan 1y d6 thi huyén Phi Giao

Piéu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 04/2010/QD-UBND ngay
05/8/2010 cua Uy ban nhan dan huyén Phu Gido vé viéc ban hanh Quy dinh
chire nang, nhiém vy, quyén han, t6 chue va hoat dong cua Phong Quan |y do thi
huyén Phu Giao.
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Truong phong Quan ly d6 thi c¢6 trach nhiém trién khai cho cong chirc
néi dung quy dinh lam co sé thyc hién nhiém vu chuyén mén dugce giao.

Diéu 3. Chanh Van phong Hoi déng nhan dén va Uy ban nhan dan
huyén, Truong phong Quan ly dé thi, Thu truong cac co quan, don vi co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh co hiéu Iyc ké tir ngay 16/12/2016./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN PHU GIAO Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY DPINH )
Chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc
cua Phong Quan ly dé thi huyén Pha Gido
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 12 2016 OP-UBND
ngay ©xthdang 42 nam 2016 cua UBND huyén Phi Gido)

Chuong 1
VI TRi, CHUC NANG
Diéu 1. Vi tri
Phong Quan ly dé thi huyén Phu Gido (sau day goi tat la Phong) la co quan
chuyén mon trire thude Uy ban nhan dan huyén, chiu su quan ly truc nep cua Uy

ban nhan dan huyén; dong thoi chiu sy chi dao, hudng dan, kiém tra vé chuyén
mon, nghi€p vu cia S¢ Giao thong vén tai, S& Xay dung tinh Binh Duong.

Phong ¢6 tu cach phap nhén, c6 con dau riéng, duge giao kinh phi hoat
dong hang ndm va duge mo tai khoan tai Kho bac Nha nude huyén Phu Gio.

Piéu 2. Chirc nang

Phong ¢oO chire nang tham muu Uy ban nhén dan huyén thue hién quan ly
Nha nuége ve: Quy hoach xay dung; kién truc; hoat dong dau tu xdy dung: phat
trién do thi; ha tang ky thuat do6 thi; khu cong nghiép, khu kinh té, khu cong
nghé cao (bao gom: Cap nudc, thoat nugc do thi va khu cong nghiép, khu kinh
té, khu cong nghé cao, co s& san xuat vat liéu xay dung; chiéu sang dé thi, cay
xanh d6 thi; quan ly nghia trang, trir nghia trang liét si; quan ly xay dung ngam
do thi; quan ly sir dung chung co s& ha tang ky thuat do thi); nha o; cong so; vat
li¢u xay dung; giao thdng, quan 1y nha nude vé trat twr d6 thi, trat ty xay dung va
cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan huyén g1ao0.

Chuwong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN VA TO CHUC BO MAY

Diéu 3. Nhi¢m vu va quyén han

I. Trinh Uy ban nhan dan huyén du thao quyét dinh, chi thi: quy hoach,
ké hoach dai han, 5 ndm va hang nam; cac chuong trinh, dé an, du an dau tu xay
dung vé phat trién cac nganh theo chirc nang, nhiém vu cua Phong trén dia ban;
chuong trinh, bién phap to chirc thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh
thudc linh virc quan 1y nha nuée duoc giao.

2. To chuce thye hién cac van ban phap luat, quy hoach, ké hoach, nhiém
vu cai cach hanh chinh vé linh vue duoc phan cong sau khi duoc ban hanh, phé
duyét; thong tin, tuyén truyén, gido duc, phd bién, huéng dan viée thue hién van
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ban phap luét, co ché, chinh sach, chuyén mén, nghiép vu trong linh vuc duoc
phan cong.

3. T chirc trien khai, ing dung tién bo khoa hoc, cong nghé; xay dung hé
thong théng tin, Iwu trit phuc vu cong tac quan ly nha nudc va chuyén mon
nghi€p vu cua Phong.

4. Chu tri, pl}éi hop véi cac co quan lién quan kiém tra va dé xuit xir ly vi
pham doi vai cac t6 chire, ca nhan trong viéc chap hanh phép luat, thudc cac linh
vue dugc phan cong trén dia ban; tham muu chu tich Uy ban nhan dan va trure
tiep giai quyet khiéu nai, t cio; phong, chéng tham nhiing, lang phi trong hoat
dong géc linh wvue dugc phan cong trén dia ban theo quy dinh cua phap luat va
phan cap cua Uy ban nhan dan huyén.

5. Hudng dan chuyén mén, nghiép vu vé linh vue duoc phan cong cho
can by, cong chirc x4, thi tran trén dia ban.

6. Quan ly tai chinh, tai san cia Phong theo quy dinh cua phap luat va
phan cap cua Uy ban nhan dan huyén.

7. Theo doi, tong hop, bao cao dinh ky hang thang, quy, 6 thang, 1 nam va
dot xuat vé tinh hinh thyue hién nhiém vu duoc giao voi Uy ban nhan dén huyén,
S¢ Xay dung, S& Giao thong van tai va cac co quan co thAm quyén khac theo
quy dinh cua phap lut.

8. TG chirc thuc hién viée giao ndp va lwu trit hé so, tai liéu thude tham
quyén quan ly cua Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh cua phap luat.

9. Tham muu Uy ban nhan dan huyén quan ly nha nuoe doi vai cac t(“j
chirc kinh t€ tap thé, kinh té tu nhan va hudng dan hoat dong doi véi cac hoi, to
chirc phi chinh phu hoat dong trong cac linh vire quan ly nha nudc thude n ganh
Xay dung trén dia ban huyén theo quy dinh cua phap luat.

0. Quan ly td chirc bod may, vj tri viéc lam, bién ché gf)ng chire, co cau
ngach cong chire; thuc hién ché do tién lq'orng, chinh sach, ché do dai ngg, khen
thuong, ky ludt, dao tao va boi dudng ve chuyén mén nghiép vu ddi vai cong
chire thuée pham vi quan ly cua Phong theo quy dinh cuia phap luét va phan cap
cua Uy ban nhan dan huyén.

I1. Thue hién cac nhiém vu khac vé linh virc quan Iy nha nuoce thude
pham vi quan ly cua Phong theo quy dinh cta phap ludt va iy quyén cua Uy ban
nhan dan huyén.

12. Vé linh vire xay dung, quy hoach, kién triic

a) Tham muu Uy ban nhan din huyén trong viéc td chirc thue hién cac
nhiém vu vé quan ly hoat dong dau tu xay dung, quan ly vat liéu xay dung theo
quy dinh cua phap luat va phan céng, phan cap cua Uy ban nhan dan tinh:

b) Tham muu Uy ban nhan dan huyén thuc hién viéc cap, gia han, diéu
chinh, thu héi giay phép xay dung cong trinh va kiém tra viéc xay dung cong
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trinh theo giay phép duoc cap trén dia ban huyén theo quy dinh cua phap luat va
phan cong, phan cap cua Uy ban nhan dan tinh;

¢) Tham muu Uy ban nhan dan huyén lap chuong trinh phat trién do thi;
phoi hop trong qua trinh Iap, tham dinh chwong trinh phat trién do thi: tham gia
lap dé an cong nhan db thi loai V trén dia ban:

d) Tham muu Uy ban nhan dan huyen thuc hién viéc cap phép chat ha,
dich chuyén cay xanh doé thi theo phan cap cua Uy ban nhéan dan tinh:

d) Tham muu cho Uy ban nhan dan huyén quan ly vé nghia trang (trir
nghia trang liét si) theo phan cap cua Uy ban nhan dan tinh:

e) To chirc 1ap, thim dinh, trinh Uy ban nhan dan huyén phé duyét, hoac
to chire 1ap dé Uy ban nhén dan huyén trinh cdp co tham quyén tham dinh, phé
duyét cac do an quy hoach xay dung trén dia ban huyén theo quy dinh cua phap
luat;

g) T6 chirc lap, tham dinh, trinh Uy ban nhan dan huyén phé duyét dy an
dau tu xay dung, thiét ké, du toan xay dung cong trinh hoac dé Uy ban nhan dan
huyén trinh cap ¢6 tham quyén tham dinh, phé duyét theo quy dinh cua phap luat
va theo phén cap cua Uy ban nhan dan tinh. Thuc hién tham dinh du an dau tu
xay dung, thlet ké, du toan xay dung cong trinh theo quy dinh cua phap luat va
theo phan cp ciia Uy ban nhan dan tinh;

h) TH chirc thue hién 1ap quy ché quan ly quy hoach xdy dung, kién tric
d6 thi thudc tham quyén cua Uy ban nhan dan huyén trinh Uy ban nhan dan tinh
phé duyét hodc Uy ban nhan déan huyén phé duyét theo phan cap;

1) Huorng dan, kiém tra viéc xay dung cac cong trinh theo quy ché quan ly
quy hoach xay dng, kién truc do thi da duoc cap c6 tham quyén phé duyét; to
chirc cong bo cong khai cac quy ché quan ly quy hoach xdy dung, kién tric do
thi; cung cap thong tin vé quy hoach xay dung, kién truc; quan ly cac moc gidi,
: Chl gidl xay dung, cot xay dung trén dia ban huyén theo phan cap;

k) Huong dan, kiém tra va té chae thuc hién viéc xay dung mai, cai tao,
stra chira, duy tu, bao tri, quan ly, khai thac, str dung cac cong trinh ha tansc ky
thuat trén dia ban huyén theo quy dinh cua phap luat va phéan céng, phan cap cua
Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan huyén;

[) Tham muru cho Uy ban nhan dan huyén trong viéc t6 chirc thue hien cac
co ché, chinh sach vé nha ¢ va cong so; quan ly quy nha o va quyén quan ly su
dung cong so trén dia ban huyén theo phan cap cua Uy ban nhan dén tinh; to
chire thuc hién céng tac diéu tra, thong ké, danh gia dinh ky vé nha &, cong so
va thi truomg bat dong san trén dia ban huyén.

13. Vé linh vure Giao thong van tai

a) Tham muu Uy ban nhan dan huyén ban hanh cac chuong trinh, giai
phap huy dong, phoi hop lién nganh trong thuc hién cong tac bao dam trat tu, an
toan giao thong trén dia ban;
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~ b) Trinh Uy ban nhan dan huyén céc dv an diu tur xdy dung két cau ha
tang giao thong trén dja ban theo quy dinh cua phap ludt va phan cong, phan cap
cua Uy ban nhén dan tinh;

¢) Tham muu Uy ban nhan dan huyén quyét dinh vé phan loai duong xa
theo quy dinh cua phap luat;

~d) T6 chire quan 1y, bao tri, bao dam tiéu chuan, quy chun ky thuat mang
ludi cong trinh giao théng dudng bo, dudng thuy néi dia, dia phuon g dang khai
thac do Uy ban nhan dan huyén chiu trach nhiém quan ly;

d) Quan ly hoat dong van tai trén dia ban theo quy dinh cua phap luat va
huéng dan cia co quan nha nuéce co thim quyén:

e) T6 chirc thuc hién cac bién phap phong ngira, ngan chan va xur ly cac
hanh vi xdm pham cong trinh giao théng, 1an chiém hanh lang an toan giao
thong; phdi hep véi cac co quan co lién quan trong viéc giai toa Ian chiém hanh
lang an toan giao théng trén dia ban theo huéng dan cua S¢ Giao thong van tai
va chi dao cta Uy ban nhan dan huyén;

g) Lam nhiém vu Thuiyng trec Ban An toan giao thong huyén:; phoi hop
Vo1 cac co quan ¢d lién quan trién khai hoat dong tim kiém ciru nan duong bo,
duong thiy ndi dia va hang khong xay ra trén dia ban huyén.

Diéu 4. Té chirc by may
1. Co cau té chirc

Phong Quan ly d6 thi c6 01 Trudng phong phu trach chung va khéng qua
03 Pho Trudng phong gitp viéc cho Trudng phong. Phong Quan ly do thi lam
viéc theo ché d6 Thu trudng.

a) Truong phong la ngudi ding dau co quan, chiu trach nhiém trude Uy
ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhéan déan huyén, trudc phap ludt vé toan
b hoat dong ciia Phong, dong thoi chiu trach nhiém trude Giam déc cac So lién
quan dén chirc nang, nhiém vu vé thuc hién cac madt cong tac chuyén mon:

b) Viéc bé nhiém Truong phong, Pho Truong phong do Chu tich Uy ban
nhan dan huyén quyét dinh theo tiéu chuan chuyén moén nghiép vu; viéc mién
nhiém, khen thuéng, ky ludt Truong phong, Phé Trudmg phong thuc hién theo
quy dinh cua phap lut.

¢) Can ctr trinh d§ chuyén mon, nghiép vu va nang luc cua can bé lanh
dao Phong (Truong phong va cac Phd Truong phong), trong sd cac lanh dao
Phong phai c6 it nhat 01 ngudi duge phén cong chuyén trach quan ly, chi dao
thue hién cac nhi€ém vy quan ly nha nudce theo tirng chuyén nganh cu thé.

2. Nhiém vu, quyén han cua Truong phong

a) Truong phong la nguoi dimg dau co quan, chiu trach nhiém trude Uy
ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén va truéc phap luat vé thuc hién
chire nang, nhiém vu, quyén han cuaa Phong, dong thoi chiu su chi dao diéu hanh
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vé chuyén mén, nghiép vu cua So Giao théng van tai, So Xay dung tinh Binh
Duong;

b) Quyét dinh moi van dé thudc pham vi chirc niang, nhiém Vi, quyén han
cua Phong va quan ly bién ché, thuc hién ché do, chinh sach, ché do dai ngo.,
khen thuong, ky luat, dao tao va bdi dudng veé chuyén mén nghiép vu ddi voi
cong chire va ngudi lao dong thude Phong theo quy dinh va theo phan cap cua
Uy ban nhan dan huyén;

¢) Quan ly, sir dung tai chinh, tai san cua Phong theo quy dinh cua phap
ludt va phéan cap cua Uy ban nhan dan huyén;

d) Truong phong co thé 1y quyén cho Pho Truong phong giai quyét cac
cong viéc cu thé khac;

d) Ban hanh cac van ban thuéc pham vi chirc nang, nhiém vu, quyén han
duoc giao;

e) T6 chire phan cong, giam sat, danh £1a viéc thyc hién nhiém vu cua can
b, cong chire trong co quan.

3. Nhiém vu, quyén han ciia Pho Truong phong

a) Pho Trudng phong 1a nguoi giup viée cho Trudong phong; chiu trach
nhiém trude Truong phong va trude phap luat vé nhiém vu duge phan cong,
dong thoi cung Truong phong chiu trach nhiém trudce cap trén vé viéc tham
muu, d€ xuét cia minh trong linh vire dwoc phan cén g;

b) Khi Truong phong vang mat, mot Pho Truong phong duoc Truong
phong iy quyén diéu hanh cac hoat dong cua Phong.

4. Céan bd cong chirc va nhan vién cua Phong chiu sy phan cong nhiém vu
cua lanh dao Phong. C¢é trach nhiém thuc hién nhiém vu duge phan cong theo
dung quy dinh cua phap luat.

5. Can cur vao chirc nang, nhiém vu duge giao, Truong phong phéan cong
viéc thue hién nhiém w,cho D61 Quan ly trat tu do thi va cac cong chirc thude
Phong. Viéc the‘mh lap, t6 chirc va ban hanh quy ché hoat dong cua Doi Quan ly
trat tu d6 thi do Uy ban nhan dan huyén quyet dinh.

Piéu 5. Bién ché

Can ctr vao khoi luong cong viée va tinh hinh cong chirc cu thé dé xac
dinh ting chirc danh va tiéu chuan nghiép vu cong chirc dé phan bo bién ché cho
phu hop, dam bao thuc hién va hoan thanh nhiém vu duoc giao. S6 lugng bién
ché cu thé 1am cong tac quan ly nganh cua Phong do Chu tich Uy ban nhan dén
huyén quyét dinh trén co s& chi tiéu bién ché hanh chinh dwoc Uy ban nhan dan
tinh giao cho huyén hang nam.

Chuwong II1
CHE PQ LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC



Diéu 6. Ché d¢ lam viéc
1. Phong lam viéc theo chuong trinh, ké hoach cong tac “hang ndm duoc

Uy ban nhan dan huyén giao va theo chirc nang, nhiém vy, quyén han trong quy
dinh nay.

2, Phong lam viéc theo ché do Thu truong, Truong phong c6 quyén quyét
dinh moi van dé thudc pham vi nhiém vy, quyén han cua Phong va chiu trach
nhiém treéc Uy ban nhin dan huyén, didu hanh toan bd cac hoat dong cua
Phong.

<A As A A ,
Diéu 7. Moi quan hé cong tac
1. Poi vdi cac So chuyén nganh cua tinh
Chiu sy huéng dan va kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu cua cac So lien
quan; bao cao két qua hoat dong cong tac chuyén mén dinh ky va dét xuat theo
yéu cau ciia Giam doc cac So lién quan.

2. béi véi Hoi dong nhan dan huyén

a) Chiu sy giam sat cua Hoi dﬁng nhan dan huyén; ¢o trach nhiém bao cao
nhirng van dé co6 lién quan dén nganh, linh virc phu trach khi co6 yéu cau.

b) Tra 10i cht véan cua dai biéu trong phién chat van tai cac ky hop Hoi
dong nhan dan huyén (néu co) va tra lon bang van ban cho Hoi dong nhan dan,
dai biéu hoi dong nhan dan khi ¢ yéu cau tra 10i cac phan anh cua ci tri.

3. Béi voi Uy ban nhan dan huyén

a) Chiu sy lanh dao, chi dao truc tiép va toan dién cua Uy ban nhan dan
huyén vé toan b cong tac theo chirc nang, nhiém vu cua Phong. Truong phong
trwe tiép nhan chi dao va noi dung cong tac tir Chu tich hoac Pho Chu tich phu
trach khoi va phai thuomg xuyén bao cao voi Uy ban nhan dan huyén vé nhirng
mat cong tac da dugce phan cong;

b) Theo dinh ky phai bao cio voi Uy ban nhan dan huyén vé noi dung
cong tac cua Phong va dé xuat cic bién phap giai quyét cong tac chuyén mon
trong quan ly nha nudc thudc linh vuc lién quan.

4. Pbi voi cac Co quan, Phong Ban thudc huyén

Thue hién mdi quan hé hop tac va phdi hop trén co s binh dang, theo
chire nang nhiém vy, dudi sr diéu hanh chung cua Uy ban nhan dan huyén nham
dam bao hoan thanh ké hoach, nhiém vu chinh tri cua huyén. Truong hop chu tri
phdi hop cong viéc, néu chwa nhat tri voi y kién cia Thu truong cac co quan
chuyén mén khac, Truong phong chii dong tap hop cac y kién va trinh Chu
tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh.

5. Doi voi Uy ban Mt tran to qué)c Viét Nam, cac don vi su nghiép, cac
ban, nganh, doan thé va td chirc x4 hoi huyén

Phoi hop voi Uy ban Mt tran Té quéc va cac don vi sur nghiép, cac ban,
nganh, doan thé va t6 chirc xa hoi huyén trong cong tac tuyén truyén, van dong
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cong chire, nhan vién Phong tich cyc tham gia doan thé, thuc hién dung chu
truong cua Dang, chinh sach phap lut ciia Nha nuoce; tham gia cac chuong trinh
do Mat trdn t6 qudc va cac doan thé phat dong.

Khi cac té chuc trén co yéu cau, kién nghi cac van dé thudc chue nang,
nhiém vu cua Phong, Truong phong 6 trach nhiém trinh bay, giai quyét hoic
trinh Uy ban nhan dan huyén giai quyét cac yéu cau do theo thaim quyeén.

6. Doi vai Uy ban nhan dan cac x4, thi tran

a) Phoi hop hd tro va tao didu kién dé Uy ban nhan dan cac xa, thi trén
thie hién cc ndi dung quan Iy nha nudc lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua
Phong;

b) Huéng dan can bo x4, thi tran vé chuyén mén, nghiép vu cua nganh,
linh virc cong tac do Phong quan ly.

Diéu 8. Didu khoan thi hanh

I. Truong phong Quan 1y d6 thi c6 trach nhiém trién khai Quy dinh nay
va ban hanh Quy ché lam viéc co quan.

2. Trong qua trinh thuc hién Quy dinh nay, néu co van dé phat sinh hoac
¢6 kho khan, viudng mic Trudng phong tong hop bao céo, tham muu, dé xuat

i

Uy ban nhan dan huyén xem xét, quy€t dinh W

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH




