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HUYEN PHU GIAO Péc lap - Tu do - Hanh phic
sé: 931 /KH-UBND Phii Gido, ngay { thangh nam 2018
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Tép huan sir dung phan mem Quan ly viin ban va ho so' cong vige
phién ban méi tg: huyén Phi Giao

Thuc hién Quyét dinh 17/2014/QD-UBND ngay 16/5/2014 cua UBND tinh
Binh Duong vé viéc ap dung ’téi liéu m& trong cac co quan nha nudc trén dia ban
tinh Binh Duong va Chi thi sé 14/CT-UBND ngay 20/6/2014 cia UBND tinh Binh
Duong vé viéc ting cuong sir dung vin ban dién tir trong hoat ddng cua co quan nha
nudc;

Cin cir Ké hoach s& 12/KH-TTCNTT ngay 11/8/2016 cua Trung tdm Cong

'nghé thong tin va Truyén thong truc thudc S& Thong tin va Truyén thong tinh Binh

A

" Duong veé Viéc trién khai Hé ‘théng quén ly van ban, hd so cong viéc tai UBND

huyén Pha Gido..

UBND huyén Pha Gido xay dung K& hoach tap hudn sir dung phin mém
Quan 1y vin ban va ho so cong viéc phién ban méi cho CBCC trén dia ban huyén
nhu sau:

1. Muc dich Yéu c?u_l

1. Mue dich : LT ,

Da;‘ly manh tmg dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan nha
nudc nhim tao 14p mdi truong giao tiép dién tur phuc vu cong tac chi dao diéu hanh,
cai cach hanh chinh, cung cap dich vu cong truc tuyén ning cao nang sudt lao dong,
giam thoi gian tac nghiép va chi phi hoat dong ciia co quan nha nudce.’

Giup can bd, qéng chirc, vién chirc tfx‘.huyf_:n dén cac x4, thi tran n‘ém viing
duoc céc tinh nang dé su dung thanh thao phan mém Quan ly van ban va ho so cong
viéc phién ban méi 43 didu hanh va xit ly cong viéc.

2. Yéu cau _ ,

_Yéu cau tat ca can bd, cong chtrc, vién chic cua UBND céc x4, thi trin dugc ,cép
tai khoan str dung ph?m mém quén ly van ban va hd so cong viéc déu tham gia tap huan.

- Pbi voi céc co quan, phong, ban qhuyén mon thudc UBND huyén ctr can bo,
cdng chirc, vién chuc tham dur tép huan néu co nhu cau. ; L

| -,Dvém béo 100% can bd, cong chirc, vién chirc duoc tip huan dat yéu cau vé
chuyén mon, st dung thanh thao phan mém. "

IL Thanh phéin tham dy

1. Thanh ph‘fm tap huén
. Béo céo vién Trung tam Cong nghé thong tin va Truyén thong — 86 TTTT.




L

2. Thanh phan dwgetdphudn . At s b s e

- Lanh dao HDND, UBND cc x4, thi trin.

- Can bg, cong chirc, vin thu cic x4, thi tran.

- Cong chire va can b khéi doan thé cac x3, thi tran.

- Céc co quan, ban nganh doan thé’ huyén néu don vi nao ¢6 nhu céu‘ cu can
bd, cong chire, vién chirc tham gia tap huan thi 14p danh sich dang ky gtri vé phong
VH&TT tong hop. A _ .

Luu y: CBCC khi & tép huin c6 thé mang theo mdy tinh x4ch tay hoic i}ié}:
tinh bang dé thuc hanh. Ban t3 chirc s& b tri chirc danh theo timg 16p hoc cu thé dé
hoc vién thuén loi trong viéc tham du.

II. Thoi gian:

- Dy kién: tir ngay 28/5 dén 31/5/2018

- Dia diém: Phong may tinh Trung tdm Gido duc nghé nghiép — Gido duc
thuong xuyén Huyén ~

Lueu y: Thoi gian va dia diém c6 thé s& dugc didu chinh cho phi hop v6i tinh
hinh thuc t€, Ban t5 chirc 16p hoc s& théng béo cu thé sau. L T

ITL. N§i dung tip huin :

T4 chirc tap huin khai thac, sir dung cac chirc ning ciia phin mém, cy thé: Chiic
nang tra ciru vin bén;’chl’rc' nang xur ly van ban dén, vin bén di, vin ban ndi by, ho so
cdng viéc, bao c4o théng ké. .. s »

IV. Té chire thire hién | o S |
. Giao Phong Van héa va Thong tin huyén dy tri kinh phi, phéi hop Trung
tam Cong nghg _'théng tin va Truyén théng — So TTTT tinh trién khai tap huin theo
ndi dung Ké hoach dé ra, tong hop bdo cdo vé UBND huyén sau khi hoan thanh Ké
hoaph; chuén', bi phong may tinh, cac trang thiét bi nhu: $ dién, Cép mang, may
chiéu, nuéc udng:.. trong qué trinh tridn khai.

- Thu truéng céc co quan, don vi, Chu tich UBND céc x4, thi trin chi dao céan

bé nghi Thu trudng cac co quan, don vi, Chu tich UBND cic x3, thi trdn thuc
hién nghiém tic nsi dung K¢é hoach nay./. : S

Noinhgn:f—" TM. UY BAN NHAN DAN

- Trung tdm CNTT va TT; 1. CHU TICH

- TT.HU, TT.HDND; ‘. )

- CT, céc PCT.UBND huyén; -

- Céc co quan, ban, nganh;

- UBND cic x4, thi trin:
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